WOJT GMIN
Nowesr " ) ZARZADZENIE N R 25/2021

Woj. zacodnioper =T WOJTA GMINY NOWOGRODEK POMORSKI
z dnia 16 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia pracy zdalnej w Urzedzie
Gminy Nowogrédek Pomorski

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 3 ust. 3-8 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020 poz.
1842) w zwiazku z § 22 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie
ustanowienia okre§lonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 512 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. W dniach od 19 kwietnia 2021 r. do 25 kwietnia 2021 r. w Urzedzie Gminy
Nowogrodek Pomorski polecam pracownikom zatrudnionym na stanowiskach
urzedniczych wykonywanie pracy zdalnej.

2. Do warunkéw S&wiadczenia pracy stosuje sie przepisy art. 3 ust. 3-8 ustawy
z dnia 19 marca 2021 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz wywolanych
nimi sytuacji kryzysowych.

§ 2. 1. Pracownik wykonujgcy prace zdalna ma obowigzek prowadzié codzienng
ewidencje wykonanych czynnoéci, uwzgledniajaca w szczegblnoéci opis tych czynnoéci, a
takze date oraz czas ich wykonania, zgodnie ze wzorem zalaczonym do niniejszego
zarzadzenia.

2.Formularz nalezy przesta¢ codziennie do godz. 15:30 za posdrednictwem poczty
elektronicznej na adres: kadry@nowogrodekpomorski.pl

§ 3. Zmieniam system i rozklad czasu pracy pracownikéw Urzedu Gminy Nowogrodek
Pomorski w nastepujacy sposéb:

Urzad Gminy w Nowogrdédku Pomorskim przyjmuje interesantéw w tymczasowym
biurze obstugi klientéw: Od poniedziatku do piatku od godz. 8:00 do godz. 14:00.

§ 4. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatéw
1 samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Ewidencja czynnoéci z dnia

Imie i Nazwisko Pracownika

Zalacznik do za

rzadzenia Nr 25/2021

Wojta Gminy Nowogrodek Pomorski
z dnia 16 kwietnia 2021 r.
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